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座長・演者へのご案内

■ 座長の皆様へ
• �座長の方は、発表の45分前までに総合受付の『座長受付』にて受付を済ま
せてください。

• �開始10分前には会場内に設けられた次座長席にご着席ください。

　（ポスター座長は発表時間10分前までに会場に入り、準備をしてください）

• �所定の講演時間を厳守してください。

• �開始時間となりましたら進行を始めてください。

• �担当時間内の運営は一任いたしますが、終了が予定時間より遅れないように
お願いいたします。

※一般演題（口演、ポスター）座長の皆様へ

• �『座長受付』にて「座長推薦演題用紙」をお渡しいたします。日本救急看護
学会誌への論文掲載を推薦する演題がありましたら、用紙に必要事項を記入
の上、会場係員、または『座長受付』に提出をしてください。

• �口演は1演題あたり7分の発表の後に、3分の討論を行うようにしてください。

• �ポスターは1演題あたり6分の発表の後に、4分の質疑応答を行うようにし
てください。

■演者の皆様へ（指定演題、一般演題（口演））
• �発表者は、発表の45分前までにTFT西館 2Fホワイエ『PCセンター』で発
表データのご登録をお願いいたします。

• �発表の10分前には会場内に設けられた次演者席にご着席ください。

• �発表時間は1題につき10分（発表7分・討論3分）です。時間厳守でお願
いします。時間の経過は、終了1分前と終了時に演台上のランプでお知らせ
いたします。

• �発表形式は、PCプレゼンテーションとなります。

• �主催者で用意するパソコンのOSはWindows10となります。

• �発表データのスライドサイズは16：9を推奨します。
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• �発表時間の30分前までにPC受付にて、発表データの提出、試写確認をお
願いします。

　�ご自分のPCを持ち込む場合も、口演発表者は必ず PC受付にお立ち寄りく
ださい。

 【PC受付】TFT西館2Fホワイエ

　受付時間　10月14日（金）�8：45～17：00

　　　　　　10月15日（土）�8：30～15：30

　※ �PC受付での発表データの修正は行えません。修正等は事前にお済ませの
上、ご提出ください。

• �発表時間・総合討論の有無については座長の先生で事前にご決定いただき、
演者の先生へお伝えください。

• �発表時間は厳守していただき、プログラムのスムーズな進行にご協力をお願
いします。

■メディア持ち込み・PC持ち込みについて
ご提出いただくデータの損失を避けるため、事前にバックアップを取ってくだ
さい。

 【メディア持ち込みの場合】

• �お持ち込み可能なメディアはUSBメモリーです。保存したデータは、事前に
ご自身のPC以外でも動作確認を行ってください。

• �ウイルス定義データを最新の状態に更新したセキュリティーソフトで、デー
タがウイルス感染していないことを確認の上、発表データのご提出をお願い
します。

 【PC持ち込みの場合】

• �会場で用意するPCケーブル・コネクターの形状はHDMIです。この形状に
合うパソコンをご持参ください。

• �持ち込みされるパソコンは、事前に外部出力モニターを接続し、発表データ
が正常に表示されることをご確認ください。



11

• �スクリーンセーバーならびに省電力設定は、あらかじめ解除してください。

• �電源ケーブルをご持参ください。バッテリー駆動での発表はトラブルとなる
可能性があります。

• �持ち込みされるパソコンに保存されているデータの損失を避けるため、事前
にデータのバックアップをしてください。

• �iPadなどのタブレットを使用してのご発表はできません。

■演者の皆様へ（一般演題（ポスター））

１．ポスター作成要領

　 • �1題ごとに、縦1800mm×横900mmの縦長のパネルを用意しています。

　 • �パネル左上部には演題番号（200mm×200mm）を表示しています。

　 • �タイトル、演者（発表者、共同演者）、施設名を必ず記載してください。

２．受付と発表要領

　 • �受付は会場で行います。発表者は発表の30分前までに直接会場にお越し
ください。

　 • �ポスター会場（TFTビル東館 9F　9-A）で演題番号ごとに指定されたパ
ネルに、ポスターを掲示してください。

　 • �ポスターを貼りつけるための画鋲を用意します。テープ・糊は使用できま
せん。

　　貼付時間　10月14日（金）　� 9：00～10：15

　　撤去時間　10月15日（土）　15：35～16：00

　 • �撤去時間を過ぎて掲示してあるポスターについては、事務局で撤去処分
させて頂きますので、予めご了承ください。

　 • �発表者は発表時間帯を確認の上、必ず各自のポスター前に待機してくだ
さい。

　 • �発表時間は1題につき10分（発表 6分・討論 4分）です。時間厳守で
お願いします。


