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参加者へのご案内

1.参加登録

• 受付場所：コクヨホール

• 参加費：5,000円

2.懇親会

• 会　場：多目的ホール (コクヨホール隣の部屋) 

• 時　間：18時00分より

• 参加費：研究会参加者は無料

演者・座長へのご案内

1.口演時間

• 発表時間. . . . . . . 教育セッション (15分) 

ミニシンポジウム1 (25分) 

ミニシンポジウム2 (別に指定いたします) 

一般演題：Case Conference (発表8分・質疑応答7分) 

　　　　　Rapid firing (発表6分・質疑応答4分) 

• PCスライド発表について

1) PCスライドによる発表を行っていただきます。

2)進行は座長によって行います。発表者は座長の指示に従って下さい。 

2.発表形式
PCプレゼンテーション (1面)・Power Pointのみでの講演となります。
スライドフィルム、VHS等のビデオは使用できません。
ご自身のパソコンもしくは、メディア (USBメモリー、CD-R) をご持参ください。

3.受付
演者は、発表セッション開始30分前までにPC受付 (ホールホワイエ) にお越しください。
PC本体持込みの場合も、動作確認のため、必ずお立ち寄りください。

4.発表機材とデータの作成

❑ メディアを持参される方へ

1)受付可能なメディア：USBメモリー、CD-Rのみです。

2) OSについて：Windows7をご用意します。
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3) Power Pointのバージョンについて：Microsoft PowerPoint 2010、2013をご用意します。

4) Macintoshで作成されたファイルは上記環境で動作確認済みのファイルをお持ちください。また、
動画・Macintoshの場合は、念のためご自身のPCをお持ち込みください。詳細については以下の
「PCを持ち込まれる方へ」をご参照ください。

5)混雑時にはご発表時間順に対応させていただきますので、ご了承ください。

6)持ち込まれるメディアには、ファイル名を「演題番号・氏名」として保存願います。
(例：P-1 東京 太郎) また当日の発表データ以外入れないようにしてください。

7)メディアを介したウィルス感染の事例があります。最新のウィルス対策ソフトで事前にチェックし
ておいてください。

8)フォントはOS標準フォントのみ使用可能です。

❑ PC本体を持ち込まれる場合

1) Macintoshをご使用の場合、動画をご使用の際は、念のためPC本体をお持ちください。

2)お持ち込みが可能な機種は、Windows Vista以降が動作する機種またはMacintoshで、モニター出
力端子がミニD-sub15ピンコネクターが装備されているものに限ります。変換コネクターが必要な
場合は、ご自身でお持ちください。
※薄型PCでは出力端子の規格が異なる場合がございます (HDMIなど)。

3)電源アダプターを必ずご持参ください。

4)スクリーンセーバーや省電力設定は事前に解除してください。

5)念のためバックアップデータを、USBメモリまたはCD-Rでお持ちください。

6)演者はPC受付にて動作確認後、発表セッション開始30分前までに会場内のPCオペレーター席にPC

本体をお持ちください。

7)スムーズな進行のために、PowerPointの「発表者ツール」のご使用はできません。

8)発表終了後、PCオペレーター席でPCをお受け取りください。

5.発表方法
1)前の発表が始まりましたら、会場左手前方の次演者席にご着席ください。 

2)発表は、演台上にセットされておりますモニター・マウスを使用し、ご自身で操作してください。

6. 進⾏

演者は発表セッションのご発表の15分前までに、口演会場内の次演者席付近にお越しください。
座長は担当セッション開始10分前までに次座長席にご着席ください。
座長は、開始の合図が入り次第登壇し、セッションを開始してください。
発表・討論を含めて、時間内に終了するようにご協力ください。

7. 討論

討論者は、予め会場内のマイクの近くでお待ちください。
所属・氏名を述べたのち、簡潔にご発言ください。


